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PRIENU ,,ZIBURIO“ GIMNAZIJOS PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS
KONTROLES APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis Prieny ,,Ziburio® gimnazijos pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés aprasas (toliau —
Apragas) yra privalomo pobiidzio dokumentas, kurio tikslas — reglamentuoti Prieny ,,Ziburio®
gimnazijos (toliau — Perkancioji organizacija) numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby viesyjy
pirkimy (toliau — pirkimai) formavimo, planavimo, inicijavimo, organizavimo tvarka, pirkimus
vykdanciy ir (ar) pirkimo procese dalyvaujanc¢iy Perkanciosios organizacijos valstybés tarnautojy ir
darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybe, kitus su Perkanciosios organizacijos numatomais vykdyti
ir / ar vykdomais pirkimais susijusius klausimus, atlieckant mazos vertés pirkimus pagal Viesyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,, D¢l Mazos vertés pirkimy
tvarkos apraso patvirtinimo* patvirtinta Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasa (Viesyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2022 m. gruodzio 30 d. jsakymo Nr. 1S-238 redakcija).

2. Aprase vartojamos sgvokos:

2.1. Pirkimy iniciatorius — perkanciosios organizacijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas,
dirbantis pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojas), kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy,
paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja) perkanciosios organizacijos sudarytose
vieSojo prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimo—pardavimo sutartyse (toliau — pirkimo sutartis)
numatyty jsipareigojimy vykdymga, pristatymo (teikimo, atlikimo) terminy laikymasi, prekiy,
paslaugy ir (ar) darby atitikt] pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams,
taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus dél pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy
pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai vykdan€iam pirkimo sutartyje nustatytus
Isipareigojimus, taikymo.

2.2. Pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgaliotojo asmens
paskirtas darbuotojas, kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka
mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vie$ojo pirkimo komisija. Skiriant
pirkimy organizatoriy, turi biiti atsiZvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines Zinias ir VieSyjy
pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma. Pirkimy organizatoriai
gali biiti tik nepriekaiStingos reputacijos asmenys.

2.3. Pirkimy planas — perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas.

2.4. Pirkimy suvestiné — perkanciosios organizacijos parengta informacija apie biudzetiniais
metais planuojamus vykdyti pirkimus.

2.5. Pirkimo dokumentai — perkanciosios organizacijos rastu pateikiami tiekéjams dokumentai
ir elektroninémis priemonémis pateikti duomenys, apibiidinantys perkama objekta ir pirkimo
salygas: skelbimas, kvietimas, techniné specifikacija, aprasomieji dokumentai, pirkimo sutarties
projektas, kiti dokumentai ir dokumenty paaiSkinimai (patikslinimai).

2.6. Pirkimy valdymo sistema — perkanciosios organizacijos naudojama vieSyjy pirkimy
planavimo, vykdymo bei sudaryty sutarciy priezitiros informaciné sistema.

3. Kitos Aprase vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos ViesSyjy pirkimy jstatyme, Mazos
vertés pirkimy tvarkos apraSe, kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose ir
rekomendacinio pobidzio dokumentuose.



4. Pirkimus atlieka VieSyjy pirkimy komisija (toliau — Komisija) ar pirkimy organizatoriai.

5. Komisija pirkimg gali atlikti visais atvejais, iSskyrus kai pirkimus atlieka pirkimy
organizatoriai. Perkanciosios organizacijos vadovas savo jsakymu gali pavesti pirkimg vykdyti
Komisijai konkretaus pirkimo atveju, neatsizvelgdamas j 6 punkte nurodytas salygas.

6. Pirkimy organizatoriai mazos vertés pirkima gali vykdyti esant bent vienai iS Siy salygy:

6.1. atlickamas prekiy ir paslaugy mazos vertés pirkimas, kai numatomos sudaryti pirkimo
sutarties verté yra mazesné kaip 70 tukst. Eur (be pridétinés vertés mokescio);

6.2. atlickamas darby mazos vertés pirkimas, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté
yra mazesne kaip 174 tikst. Eur (be pridétinés vertés mokescio).

11 SKYRIUS
ATSAKINGI ASMENYS

7. Perkanciosios organizacijos vadovas:

7.1. tvirtina jo vadovaujamos Perkanciosios organizacijos Pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés aprasa;

7.2. pirkimui (-ams) organizuoti ir atlikti sudaro VieSojo pirkimo komisijg, nustato jai uzduotis
ir suteikia visus jgaliojimus toms uzduotims atlikti, o jos funkcijas nustato VieSojo pirkimo
komisijos darbo reglamente. Perkanciosios organizacijos vadovas yra atsakingas uz Viesojo pirkimo
komisijos veiksmus;

7.3. skiria pirkimo organizatoriy (-ius), jeigu perkancioji organizacija numato vykdyti mazos
vertes pirkimus ir tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo komisija;

7.4. skiria pirkimo iniciatorius;

7.4. pirkimy valdymo sistemoje tvirtina planuojamy vykdyti einamaisiais biudzetiniais metais
pirkimy plana.

8. Pirkimo iniciatorius:

8.1. formuoja Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby
poreikj. Kiekvienas pirkimy iniciatorius iki kiekvieny biudZetiniy mety vasario 15 d. pirkimy
valdymo sistemoje pateikia pirkimy sarasg biudZetiniams metams;

8.2. pirkimy valdymo sistemoje inicijuoja pirkimy vykdyma;

8.3. pirkimy valdymo sistemoje vykdo jam pavesty sutarciy priezitirg.

9. Pirkimo organizatorius:

9.1. rengia jam pavesto vykdyti pirkimo dokumentus;

9.2. jvertina gautus pasiilymus ir pirkimy valdymo sistemoje registruoja atlikto pirkimo
rezultata;

9.3. ruosia sutart] (jeigu sudaroma raSytiné sutartis) ir teikia ja pasiraSyti Perkanciosios
organizacijos vadovui;
vykdo Komisija), laiméjusio dalyvio pasitilyma, sudaryta pirkimo sutartj, preliminariaja sutartj ir
Siy sutar€iy pakeitimus, iSskyrus informacija, kurios atskleidimas prieStarauty informacijos ir
duomeny apsauga reguliuojantiems teis€s aktams arba visuomenés interesams, paZzeisty teisétus
konkretaus tiekéjo komercinius interesus arba turéty neigiamg poveikj tiekéjy konkurencijai, ne
veliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo ar jy
pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal ji pradzios VieSyjy pirkimy tarnybos
nustatyta tvarka turi paskelbti Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje.

10. Uz pirkimy planavima ir apskaitg atsakingas asmuo:

10.1. rengia pirkimy plang ir pirkimy suvestine, uztikrina, kad kasmet, ne véliau kaip iki kovo
15 dienos, o §j plang patikslinus — nedelsiant, CVP IS biity paskelbta tais metais planuojamy atlikti
pirkimy informacija, kurig jpareigoja vieSinti VieSyjy pirkimy tarnyba;

10.2. nusprendzia, koks pirkimo budas turi biiti pasirenkamas j pirkimy plang jtrauktiems
pirkimams;

10.3. CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka pateikia per
kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarciy, atlikus mazos vertés pirkima, ataskaita.
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11. Pirkimy iniciatoriai pirkimy valdymo sistemoje ateinantiems metams numatomus pirkimus
planuoti pradeda kiekvieny mety pirmg ketvirtj, nurodydami pirkimy pavadinimg, koda pagal
Bendraji viesujy pirkimy Zodyna (toliau — BVPZ) ir maksimalia verte bei kitus privalomus uzpildyti
informacijos laukus.

12. Pirkimy iniciatoriai suderina su Vadovu, ir Buhalterija buatiny 1éSy Perkanciosios
organizacijos pirkimams poreikj.

13. Pirkimy iniciatoriai, gave 1§ Savivaldybés informacijg apie atitinkamiems metams galimus
skirti maksimalius asignavimus, iki kalendoriniy mety vasario 15 d., pirkimy valdymo sistemoje
pateikia pirkimy poreikiy duomenis.
tvirtinti gimnazijos direktoriui planuojamy atlikti einamaisiais biudZetiniais metais vieSyjy pirkimy
plana.

15. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti pirkimy plang, pirkimo
iniciatorius pirkimy valdymo sistemoje pateikia patikslintg pirkimy sarasa.

16. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo kartg per savaite teikia Perkan¢iosios oganizacijos
vadovui tvirtinti iniciatoriy pageidaujamus pirkimy plano pakeitimus.

17. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves Perkanciosios organizacijos vadovo
patvirtintg pakeista plana, nedelsdamas patikslina paskelbta Perkanciosios organizacijos pirkimy
suvesting. Pirkimy suvestiné gali buti nekeiciama, jeigu dél Perkanciosios organizacijos nenumatyty
aplinkybiy iskyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkimy suvestin¢je nenurodytg pirkimg arba kai
konkretaus pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §j pirkima nurodyta pirkimy suvestingje.

18. Nepatvirtinus pakeisto pirkimy plano pirkimg galima vykdyti, jeigu dél nenumatyty
objektyviy aplinkybiy i8kyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkimy plane nenurodyta pirkima.
Pirkimas gali buti inicijuotas tik uZ pirkimy planavimg atsakingam asmeniui pirkimy valdymo
sistemoje nurodzius pirkimo biida.
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19. Pirkimy iniciatorius pirkimo procediiroms atlikti, kai pirkimo verté virsija arba lygi 10000
Eur be PVM, pirkimy valdymo sistemoje pildo individualig paraiska pirkti prekes, paslaugas ar
darbus (toliau — Paraiska). Jeigu planuojama kiekvieno konkretaus pirkimo verté nevirsija 10000
Eur be PVM, pirkimy valdymo sistemoje gali bti pildoma konsoliduota paraiska kelioms pirkimo
procediiroms atlikti per metus.

20. ParaiSkos derinimo ir tvirtinimo tvarka pirkimy valdymo sistemoje:

20.1. Paraiska pasiraSo pirkimo iniciatorius;

20.2. Pirkimo iniciatorius teikia uzpildyta ParaiSskga derinti pirkimg inicijavusio padalinio
vadovui, pirkimy apskaitg tvarkanc¢iam asmeniui ir Perkanciosios organizacijos vadovui.

21. Suderinta ir patvirtinta ParaiSka automatiSkai perduodama joje nurodytam pirkimo
vykdytojui, pirkimo organizatoriui arba Komisijai.

22. Pirkimo vykdymo procediiros nurodytos Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSe, patvirtintame
VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 15-97 ,,Dél MaZos vertés
pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo* (VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2022 m. gruodZio 30
d. jsakymo Nr. 1S-238 redakcija).
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TIEKEJU KVALIFIKACIJA

23. PerkanCioji organizacija, vykdydama maZzos vertés pirkimus, gali netikrinti tiekéjy
kvalifikacijos, iSskyrus atvejus, kai pirkimo objekto specifika reikalauja, kad tiekéjai turéty
atitinkamus atestatus, pazyméjimus, licencijas ar kitus kvalifikacijg jrodancius dokumentus, be
kuriy jie negaléty teikti paslaugy, prekiy ar vykdyti darby, o Perkancioji organizacija néra jsitikinusi,
kad tiekéjai galés tinkamai jvykdyti sutart] ir negali to pasitikrinti vieSai prieinamuose registruose
ar duomeny bazése. Tokiu atveju Perkancioji organizacija praSo tiekéjy pateikti atitinkamus
dokumentus.

24. Pirkimo iniciatoriai, pageidauntys, kad vieSojo pirkimo metu biitu tikrinama tiekejy
kvalifikacija, tai turi nurodyti pirkimy valdymo sistemoje.

VI SKYRIUS
DOKUMENTAI, KURIE TURI BUTI PILDOMI VYKDANT MAZOS VERTES PIRKIMA

25. Prie§ pradédami darba Komisijos nariai, ekspertai, pirkimy organizatorius, pirkimy
iniciatorius, taip pat kiti asmenys, Lietuvos Respublikoje galiojanciuose teisés aktuose nustatyta
tvarka galintys stebéti pirkimo procediiras, pirkimy valdymo sistemoje turi pasirasyti nesaliSkumo
deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjimag bei biiti deklarave interesus Vyriausiajai tarnybinés
etikos komisijai.

26. Pirkimas gali buti pradétas, jei yra su Perkanciosios organizacijos vadovu, pirkimy apskaita
tvarkan¢iu asmeniu ir pirkimg inicijavusio padalinio vadovu pirkimy valdymo sistemoje suderinta
ParaiSka.

27. Jeigu vykdomas skelbiamas pirkimas — uzpildomas skelbimas apie pirkima, vadovaujantis
Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

28. Kai pirkimg vykdo Komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas. Kai pirkima
vykdo pirkimo organizatorius — pirkimy valdymo sistemoje pildoma mazos vertés pirkimo
apklausos pazyma.

29. Kiekvienas atliekamas vieSasis pirkimas registruojamas pirkimy Zurnale, uZ kurio pildyma
atsakingas pirkimo organizatorius, nurodytas pirkimo inicijavimo paraiskoje.

30. Jvykdzius pirkima, Komisija perduoda visus su pirkimu susijusius dokumentus
Perkanciosios organizacijos specialistui, dirbaniam su vieSaisiais pirkimais. Pirkimo
organizatorius dokumentus saugo savo skyriuje, mokéjimo dokumenty originalai saugomi
Buhalterijos skyriuje, sutar¢iy originalai — gimnazijos rastingje.




