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PRIENU ,,ZIBURIO“ GIMNAZIJOS
KOMPIUTERININKO PAREIGYBES APRASYMAS NR. 15

l. SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1.  Prieny ,,Ziburio“ gimnazijos kompiuterininko (toliau — kompiuterininkas)
pareigybé yra priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3.  Pareigybés paskirtis — uZtikrinti kompiuteriniy programy bei
kompiuterinés technikos eksploatavimo priezilirg, programiniy produkty pritaikymg ir
1diegima, metoding pagalba gimnazijos darbuotojams kompiuteriy panaudojimo ir programy
eksploatavimo klausimais.

4.  Pareigybés pavaldumas — kompiuterininkas tiesiogiai pavaldus
gimnazijos direktoriui.

1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Kompiuterininkas turi atitikti $iuos kvalifikacinius reikalavimus:
5.1. ne Zemesnis kaip spec. vidurinis iSsilavinimas ir (ar) jgyta profesiné kvalifikacija,
5.2. analogiska darbo patirtis.

6. Kompiuterininkas turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. kompiuteriy jrangos sandarg;

6.2. kompiuteriy jrangos veikimo principus;

6.3. kompiuteriy jrangos gedimy $alinimo budus;

6.4. antivirusiniy sistemy diegimg ir veikima;

6.5. interneto, intraneto veikima.

6.6. lokalius ir globalius kompiuteriy tinklus;

6.7. zinoti naujausig informacija apie kompiutering ir programing jrangg, taip pat
papildomas galimybes, skirtas naujos kartos programinei ir techninei jrangai
panaudoti galimybes;

6.8. kompiuterio darbo ir prieziiiros taisykles;

6.9. terminologijos, nuorody ir mato vienety valstybinius standartus;

6.10. veikiancius salyginius sutrumpinimus;

6.11. programy jvedimo ir naudojimosi jomis taisykles;

6.12. kompiuterio techninius duomenis, apkrovimo galimybes;

6.13. saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, dirbant kompiuteriu
reikalavimus;

6.14. kompiuteriy vartotojy poreikius ir problemas;

6.15. operacings sistemos Microsoft Windows pagrindus.

7. Kompiuterininkas privalo vadovautis:
7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;



7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla,
darbo santykius, darbuotojy sauga ir sveikata;

7.3. darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. §iuo pareigybés aprasymu;

7.6. kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

1. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Kompiuterininkas atlieka Sias funkcijas:

8.1. vykdo gimnazijos informaciniy technologijy diegimo programa;

8.2. vykdo gimnazijos video-sistemy prieziiirg, Salina gedimus;

8.3. vykdo radioelektroninés technikos profilaktika;

8.4. vykdo techninj kompiuteriy jrangos aptarnavima;

8.5. jvertina kompiuterio techning jranga,
televizorius, jgarsinimo jranga, interaktyvias lentas;

8.7. kilus gaisrui, pranesa prieSgaisrinei tarnybai, informuoja gimnazijos administracijg
Ir gesina gaisro zidinj turimomis priemonémis;

8.8. ivykus jsilauzimui arba bandymams jsilauzti i gimnazija informuoja policijg ir
gimnazijos administracija;

v —

v —

8.11. tvarko jmonés duomeny bazes ir programas;

8.12. padeda gimnazijos darbuotojams iSmokti dirbti stacionariniais ir personaliniais
kompiuteriais ir panaudoti kompiuterines programas, konsultuoja darbuotojus informaciniy
technologijy klausimais;

8.14. konsultuoja jstaigai jsigyjant kompiutering technika;

8.15.. instaliuoja ir atnaujina programing jranga;

8.16. Salina techninés ir programinés jrangos gedimus;

8.17. konsultuoja gimnazijos administracijg gimnazijos interneto svetainés atnaujinimo
ir medziagos talpinimo klausimais;

8.18. derina gimnazijos jsigyjamos informaciniy technologijy jrangos specifikacijas;

8.19. pagal savo kompetencijg analizuoja informaciniy technologijy srities projektus ir
koordinuoja jy jgyvendinima;

8.20. kontroliuoja, kad gimnazijos darbuotojai ir mokiniai tinkamai ir teisétai naudoty
kompiutering ir programing jrangg;

8.21. atsakingas uz jstaigos interneting svetaing ir informacijos patalpinima joje;

8.22. vykdo kitus gimnazijos direktoriaus teisétus nurodymus.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Kompiuterininkas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patycias, smurta:
9.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima keliancius veiksmus;



9.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyciojimusi,
gimnazijos nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

9.3. raStu informuoja patyrusio patycias, smurtg mokinio klasés auklétojg apie jtariamas
ar jvykusias patycias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galin¢ius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, ripintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas
(pvz.: policija, greitajg pagalbg ir kt.).

10. Kompiuterininkas, jtares ar pastebéjes patycias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie
jas pranesima:

10.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetinéje erdvéje irodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

10.2. jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus rtpintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

10.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besityCiojanciy asmeny tapatybe,
dalyviy skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

10.4. rastu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés auklétoja apie patycias
kibernetinéje erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

10.5. turi teis¢ apie patycCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas praneS$ima interneto svetaingje adresu
www.draugiskasinternetas.|t.

V. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11. Kompiuterininkas atsako uz:

11.1. jam patikéto gimnazijos materialiojo turto sauguma ir atlygina atsiradusig zalg dél
jo netinkamo pareigy vykdymo;

11.2. netinkamg pareigy vykdyma, dél ko buvo sugadinta/sunaikinta kompiuteriy
jranga;

11.3. neoperatyvy gimnazijos administracijos ir gelbéjimo tarnyby informavimg dél
pastebéto jsilauZimo j gimnazija, vagystés, pastebety tyciniy gedimy ir kt.;

11.4. prieSgaisrinés saugos rezimo nesilaikyma, dél ko galéjo kilti arba kilo gaisras;

11.5. kompiuteriy jrangos naudojimg asmeninéms reikméms.
12. Kompiuterininkas uz savo pareigy netinkama vykdyma atsako darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
13. Kompiuterininkas uz darbo drausmés pazeidimus gali bati  traukiamas
drausminén atsakomybén. Drausmin¢ nuobauda skiria gimnazijos direktorius.

SusipaZinau

(kompiuterininko vardas, pavardé, parasas)


http://www.draugiskasinternetas.lt/

