PATVIRTINTA

Prieny ,,Ziburio® gimnazijos
direktoriaus 2021 m. geguzés 24 d.
jsakymu Nr. (1.5) V - 52

PRIENU ,,ZIBURIO“ GIMNAZIJOS LAUKO TERITORIJOJE IR PATALPOSE
JRENGTU VAIZDO STEBEJIMO KAMERU NAUDOJIMO IR VAIZDO
DUOMENU TVARKYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Prieny ,,Ziburio® gimnazijos lauko teritorijoje ir patalpose jrengty vaizdo stebéjimo
kamery naudojimo ir vaizdo duomeny tvarkymo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato gimnazijai
priklausian¢io pastato (vidaus ir iSorés) ir dalies aplink pastatg esanciy teritorijy stebé&jimg vaizdo
kameromis bei vaizdo jraSymo, perzitréjimo, saugojimo, perkélimo ir naudojimo tvarka uztikrinant
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir kity teisés akty laikymasi bei
igyvendinimg. Taip pat apibrézia darbuotojy atsakomybe uz ApraSo nustatytos tvarkos pazeidimus.

2. Sis Aprasas parengtas vadovaujantis 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas),
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTAI) bei Kitais
Lietuvos Respublikos teisés aktais, susijusiais su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga.

3. Siame Aprase vartojamos savokos:

Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe galima tiesiogiai arba netiesiogiai nustatyti visy pirma pagal identifikatoriy:
vardg ir pavarde, asmens koda, buvimo vietos duomenis ir interneto identifikatoriy, arba pagal vieng
ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonomineés, kultiirinés ar
socialinés tapatybés pozymius;

Asmens duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlickama operacija ar operacijy
seka, kaip antai rinkimas, jraSymas, riiSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas,
1Sgava, susipaZinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant
galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas Su Kitais duomenimis, apribojimas,
1Strynimas arba sunaikinimas;

Atsakingas asmuo — gimnazijos darbuotojas, atsakingas uz vaizdo apsaugos sistemos
technine priezilira, vaizdo jrasy administravimg ir saugojimg vaizdo jraSymo jrenginyje.

Duomeny subjektas — vaizdo steb&jimo kameromis uzfiksuotas fizinis asmuo, kurio
tapatybe galima nustatyti (identifikuoti) pagal vaizdo jrase uzfiksuoto atvaizdo apimtj (veida, tigj ir
pan.).

Duomeny valdytojas — Prieny ,.Ziburio® gimnazija, J. Basanavi¢iaus g. 1, Prienai, LT-
59129, el. p. mokykla@ziburys.prienai.lm.lt, tel. (8 319) 52430;

Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentira ar kita
istaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita
istaiga, kuriai atskleidZziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai tre¢ioji Salis ar ne;

Darbuotojai — gimnazijos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutart;.

Treciasis asmuo — vaizdo steb¢jimo kameromis uZfiksuotas fizinis asmuo, iSskyrus
duomeny subjekta, kurio tapatybe galima nustatyti (identifikuoti) pagal vaizdo jraSe uzfiksuoto
atvaizdo apimtj (veida, Gigj ir pan.).
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Vaizdo jrasas —vaizdo steb¢jimo kameromis uzfiksuotas vaizdas.

Vaizdo stebéjimas — vaizdo duomeny, susijusiy su fiziniu asmeniu, tvarkymas naudojant
automatines vaizdo stebéjimo priemones (vaizdo kameras) nepaisant to, ar Sie duomenys yra
1Ssaugomi laikmenoje.

4. Vaizdo stebgjimas yra prevenciné saugumo priemoné, kuria siekiama uztikrinti pastaty
ir juose esancio materialinio turto apsaugg, saugia aplinka, uzkertancig kelig bet kokioms smurto,
prievartos, patyCiy, nederamo elgesio, zalingy jprociy, vagysc¢iy apraiSkoms.

5. Vaizdo steb¢jimas atliekamas, vaizdo duomenys tvarkomi ir administruojami
vadovaujantis Reglamentu, ADTA], Prieny ,,Ziburio‘ gimnazijos darbuotojy asmens duomeny
tvarkymo taisyklémis, Mokiniy bei jy atstovy asmens duomeny tvarkymo taisyklémis, bei Kitais
Lietuvos Respublikos teisés aktais, susijusiais su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga.

6. Kitos ApraSe vartojamos apibréztys atitinka Reglamente ir ADTA] vartojamas

apibreztis.

7. Vaizdo duomeny valdytojas yra Prieny ,,Ziburio* gimnazija.

1 SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMO TIKSLAI IR APIMTIS

8. Vaizdo stebéjimo tikslai:

8.1. uztikrinti ,,Ziburio® gimnazijos darbuotojy ir lankytojy sauguma;

8.2. apsaugoti nuosavybes teise ar kitu teisiniu pagrindu valdomg ,,Ziburio® gimnazijos
turta,

8.3. uztikrinti visuomenés sauguma ir viesgjg tvarka.

9. Vaizdo steb¢jimo pagrindas — tvarkyti duomenis biitina siekiant teiséty tiek gimnazijos,
tiek ir duomeny subjekty interesy, t. y. siekiant uztikrint gimnazijos darbuotojy ir lankytojy turto bei
sveikatos sauguma (Reglamento 6 straipsnio 1 dalies f) punktas).

10. Vykdant vaizdo stebéjimg Apraso 8 punkte nustatytais tikslais, tvarkomi asmeny,
patenkanciy i vaizdo stebéjimo lauka, ir jy valdomy transporto priemoniy vaizdo duomenys.

11. gimnazijoje naudojama vaizdo stebéjimo sistema nenaudoja veido atpazinimo ir (ar)
analizés technologijy; uzfiksuoti vaizdo duomenys néra grupuojami ar profiliuojami pagal konkrety
duomeny subjekta; naudojamas skaitmeninis DVR jrenginys, skirtas vaizdui jrasyti bei saugoti.

12. Vaizdo stebéjimas vykdomas tik Apraso 1 priede nustatytose teritorijose ir patalpose.

13. Vykdant vaizdo steb¢jimg draudziama:

13.1. jrengti ir eksploatuoti vaizdo kameras taip, kad i jy stebéjimo lauka patekty
gyvenamosios patalpos ir (ar) joms priklausanti privati teritorija ar jéjimas j ja;

13.2. jrengti ir eksploatuoti vaizdo kameras patalpose, kuriose asmenys pagrjstai tikisi
absoliucios privatumo apsaugos ir kur toks vaizdo stebé¢jimas zeminty Zmogaus oruma;

13.3. vykdyti vaizdo stebéjimg gimnazijos darbuotojy darbo vietose, iSskyrus gimnazijos
darbuotojy, vykdanciy specifines darbo funkcijas, darbo vietas, vieSai prieinamas asmenims, kurie
néra gimnazijos darbuotojai;

13.4. vykdyti vaizdo stebéjima slaptomis vaizdo kameromis.

14. Vaizdo duomenys negali buiti naudojami kitiems tikslams, nesusijusiems su Apraso 8
punkte nustatytais tikslais.

111 SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJO FUNKCIJOS, TEISES IR PAREIGOS

15. Duomeny valdytojas turi $ias teises:
15.1. rengti ir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojancius vieSyjy viety vaizdo
steb&jima;



15.2. priimti sprendimus dél vaizdo duomeny teikimo duomeny subjektams ir (ar)
tretiesiems asmenims;

15.3. paskirti uz vaizdo duomeny apsaugg atsakingg gimnazijoje darbuotoja arba, jei
vaizdo duomenis tvarko kitas juridinis asmuo pagal sutart], atsakingg asmenj nurodyti sutartyje;

15.4. prieiga prie duomeny suteikti tik atsakingiems darbuotojams ir duomeny
tvarkytojams;

15.5. asmens duomenis pateikti ikiteisminio tyrimo jstaigai, prokurorui ar teismui, Kali
duomenys reikalingi teisminiam procesui, tyrimui ar kitiems teisétiems veiksmams atlikti.

16. Duomeny valdytojas turi Sias pareigas:

16.1. uztikrinti Reglamente ir kituose teisés aktuose, reglamentuojanc¢iuose asmens
duomeny tvarkyma, nustatyty asmens duomeny tvarkymo reikalavimy laikymasi;

16.2. jgyvendinti duomeny subjekto teises Reglamento ir §io Apraso nustatyta tvarka;

16.3. uztikrinti vaizdo duomeny sauguma, jgyvendinant tinkamas organizacines ir
technines asmens duomeny saugumo priemones;

16.4. parinkti tik tokj duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas technines ir
organizacines vaizdo duomeny apsaugos priemones ir uztikrinty, kad tokiy priemoniy biity laikomasi,
bei sudaryti sutartis su duomeny tvarkytojais; duoti duomeny tvarkytojui nurodymus dél vaizdo
duomeny tvarkymo; Zinoti apie ketinamas sudaryti sutartis su duomeny tvarkytoju bei duoti
iSankstinius raSytinius sutikimus dél jy paskyrimo.

17. Duomeny valdytojas atlieka Sias funkcijas:

17.1. nustato vaizdo stebéjimo tiksla ir apimtj;

17.2. organizuoja vaizdo stebéjimo sistemos diegimo darbus;

17.3. prireikus teikia duomeny subjektams vaizdo duomeny iSrasus;

17.4. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines vaizdo duomeny
tvarkymo problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam vaizdo stebé&jimui uztikrinti;

17.5. vykdo kitas funkcijas, reikalingas Apraso 15-16 punktuose nurodytoms duomeny
valdytojo teiséms ir pareigoms jgyvendinti.

IV SKYRIUS .
DUOMENU TVARKYTOJO FUNKCLJOS, TEISES IR PAREIGOS

18. Duomeny tvarkytojas turi Sias teises:

18.1. reikalauti i§ asmeny, kuriems suteikta vaizdo stebéjimo technikos prieiga, kad bty
laitkomasi Aprase nustatyty duomeny saugos reikalavimy ir kity asmens duomeny saugg
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy;

18.2. teikti duomeny valdytojui pasitlymus dél duomeny tvarkymo techniniy ir
programiniy priemoniy gerinimo.

19. Duomeny tvarkytojas turi Sias pareigas:

19.1. uztikrinti, kad vaizdo steb¢jimo jrangos ir asmens duomeny prieiga bty suteikta tik
ApraSe nustatyta tvarka jgaliotiems asmenims;

19.2. uztikrinti, kad asmens duomenys biity tvarkomi vadovaujantis Reglamentu (ES)
216/679 ir kitais asmens duomeny apsauga reglamentuojanciais teisés aktais;

19.3. uztikrinti, kad stebimo vaizdo apimtis nebiity didesné, nei nustatyta Aprase;

19.4. apsaugoti vaizdo duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo ar
atskleidimo.

20. Duomeny tvarkytojas atlieka Sias funkcijas:

20.1. koordinuoja vaizdo jraS§ymo veiksmus;

20.2. jgyvendina biitinas technines duomeny saugumo priemones, kurios nustatomos,
atsizvelgiant | pavojus, kurie kyla d¢l duomeny tvarkymo;

20.3. uztikrina, kad vaizdo duomeny prieigos teisés biity suteiktos tik duomeny valdytojo
jgaliotiems asmenims.



V SKYRIUS
TECHNINES IR ORGANIZACINES VAIZDO DUOMENU APSAUGOS PRIEMONES

21. Prieny ,,Ziburio“ gimnazijoje taikomos asmens duomeny apsaugos techninés ir
organizacinés priemon¢s, kuriomis siekiama apsaugoti vaizdo duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto
sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo:

21.1. taikomos bendros apsaugos priemonés:

21.1.1. saugus ir tinkamas techninés jrangos iSdéstymas ir jos prieziiira;

21.1.2. prieSgaisrinés apsaugos tarnybos nustatyty normy laikymasis;

21.1.3. jdiegta bendra apsaugos signalizacijos sistema;

21.1.4. saugus ir tinkamas darbo organizavimas;

21.2. taikoma prieigos prie vaizdo stebé¢jimo sistemos ir vaizdo duomeny apsauga,
valdymas ir kontrolé¢;

21.3. prieiga prie vaizdo duomeny suteikiama tik tam gimnazijos darbuotojui, kuriam
duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti; jeigu pasitelkiamas duomeny tvarkytojas, prieiga prie
vaizdo duomeny suteikiama tik duomeny tvarkytojo jgaliotam darbuotojui;

21.4. su vaizdo duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti gimnazijos
darbuotojui ar duomeny tvarkytojui yra suteiktos teisés;

21.5. uztikrinamas patalpy, kuriose saugomi vaizdo duomenys, saugumas — ribojama ir
kontroliuojama neturin¢iy jgaliojimy tvarkyti vaizdo duomenis asmeny prieiga prie vaizdo steb&jimo
sistemos, rakinamos patalpos, kuriose yra vaizdo duomeny jraSymo jrenginiai,

21.6. prieigos prie vaizdo duomeny slaptazodziai suteikiami, kei¢iami ir saugomi
uztikrinant jy konfidencialuma;

21.7. taikoma vaizdo duomeny apsauga nuo neteiséto prisijungimo prie vidinio
kompiuteriy tinklo elektroniniy ry$iy priemonémis — kompiuteriy tinklas apsaugotas ugniasiene;

21.8. uztikrinama vaizdo steb&jimo sistemos apsauga nuo kenksmingos programinés
jrangos — nuolat atnaujinama vaizdo stebéjimo sistemos programiné jranga, jdiegtos ir nuolat
atnaujinamos antivirusinés programos;

21.9. nedaromos atsarginés vaizdo duomeny kopijos.

22. Atsakingas uz vaizdo stebéjimo sistemos prieziiirg darbuotojas privalo:

22.1. susipazinti su $iuo Aprasu ir laikytis pagrindiniy vaizdo duomeny tvarkymo
principy bei konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty Reglamente, Siame Aprase ir kituose
teisés aktuose;

22.2. neatskleisti, neperduoti vaizdo duomeny ir nesudaryti salygy bet kokiomis
priemonémis susipaZinti su vaizdo duomenimis tam teisés neturintiems asmenims;

22.3. nejleisti pasaliniy asmeny j patalpa, kurioje yra vaizdo duomeny jra§ymo jrenginiai
ir saugomi vaizdo duomenys;

22.4. nedelsdamas pakeisti slaptazodj, jeigu iskilo jsilauzimo j kompiuterj su saugomais
vaizdo duomenimis grésmeé ar kilo jtarimas, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims;

22.5. pranesti tiesioginiam vadovui ir duomeny apsaugos pareigiinui apie bet kokia
jtarting situacija, kuri gali kelti grésme gimnazijoje tvarkomy vaizdo duomeny saugumui;

22.6. uztikrinti, kad vaizdo steb¢jimo sistema biity techniskai tvarkinga, techniniai Sios
sistemos sutrikimai biity Salinami operatyviai, panaudojant visus turimus techninius resursus;

22.7. imtis priemoniy, kad buty uzkirstas kelias bet kokiam atsitiktiniam ar neteisétam
vaizdo duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam
tvarkymui, saugoti vaizdo duomeny jraSymo irenginiuose esancius duomenis;

23. Pricigos prie vaizdo duomeny teisés naikinamos pasibaigus gimnazijos ir jo
darbuotojo darbo santykiams, pasikeitus darbo funkcijoms, kurioms atlikti nereikalinga prieiga prie
vaizdo duomeny, taip pat nutraukus asmens duomeny tvarkymo sutartj, sudaryta su asmens duomeny
tvarkytoju, ar $iai sutar¢iai nustojus galioti.



VI SKYRIUS .
PATALPU IR TERITORIJOS VAIZDO STEBEJIMAS

24. Gimnazijos lauko ir vidaus teritorija yra stebima vaizdo stebéjimo kameromis (Apraso
1 priedas).

25. Vaizdo jraSai saugomi ir perzitrimi jstatymy nustatyta tvarka, naudojant specialiai
Siam tikslui skirtus jrenginius.

26. Patalpas ir lauko teritorijas fiksuoja 12 vaizdo stebéjimo kamery (Apraso 1 priedas).

27. Patalpy ir lauko teritorijy steb¢jimas vaizdo kameromis yra nenutrikstamas.

28. Vaizdo steb&jimo kameros jrengtos taip, kad, atsizvelgiant | nustatyta vaizdo
stebéjimo tiksla, vaizdo steb¢jimas biity vykdomas ne didesnéje teritorijos ar patalpy dalyje, negu tai
yra biitina, ir renkama ne daugiau vaizdo duomeny, negu tai yra biitina.

29. Vaizdo stebéjimo kameros jrengtos ir pritaikytos taip, kad nebtity nukreiptos i erdves,
kuriy steb¢jimas nenumatytas ir toks steb¢jimas Zeminty Zmogaus oruma.

30. Duomeny valdytojas, atsakingas uz vaizdo duomeny tvarkyma, privalo uztikrinti, kad
prie§ patenkant ] teritorijg ar patalpas, kuriose vykdomas vaizdo stebéjimas, biity iskabintos
informacinés lentelés ir (arba) priklijuoti lipdukai (Apraso 3 priedas). Informacinés lentelés ir (arba)
lipdukai turi biiti aiSkiai matomi pries$ patenkant | vaizdo steb¢jimo zona, juose turi biiti nurodyta:

30.1. informacija apie vykdoma vaizdo steb¢jima;

30.2. duomeny valdytojo juridinio asmens pavadinimas ir kontaktiniai duomenys;

30.3. asmens duomeny tvarkymo tikslas;

30.4. nuoroda j informacijos Saltinj, kur biity galima gauti detalesnés informacijos apie
vykdoma vaizdo stebéjima bei duomeny subjekty teisiy igyvendinima.

31. Susipazinti su visais vaizdo jraais turi teis¢ gimnazijos direktorius ir jo pavaduotojas.

VIl SKYRIUS
VAIZDO JRASU SAUGOJIMO IR ISDAVIMO TVARKA

32. Vaizdo jraSymo jrenginyje (DVR) kameromis uzfiksuotas vaizdas skaitmeniniu bidu
jraSomas ] vidinj kietgjj diskag (HDD).

33. D¢l ribotos kietojo disko talpos vaizdo jraSymo jrenginys automatiskai iStrina seniausius
vaizdo jrasus, o ] atsilaisvinusig vietg jraSo naujausig vaizdo srauta.

34. Vaizdo jrasai Kietuosiuose diskuose saugomi 14 kalendoriniy dieny. Vaizdo jrasai
saugomi ilgiau nei 72 valandos tam, kad uztikrinti reikalingos informacijos pateikimg teisésaugos
institucijoms galimo teisés pazeidimo aplinkybiy nustatymo tikslu.

35. Atsiradus poreikiui vaizdo jraSymo jrenginio nustatymai gali biiti kei¢iami.

36. Vaizdo jraSymo jrenginys leidzia atlikti vaizdo jraSy paieSka pagal data ir laikg 14
kalendoriniy dieny laikotarpyje.

37. Duomeny subjekto raSytiniu, motyvuotu praSymu, pateikus asmens tapatybe
patvirtinantj dokumenta, vaizdo stebéjimo kameromis uzfiksuotas vaizdo jrasas (kopija) gali buti
iSduodamas arba suteikiama teisé ji perzitiréti kompiuteryje:

37.1. jeigu jis yra iSsaugotas;

37.2. jeigu jame néra uzfiksuoti tretieji asmenys arba yra treciyjy asmeny rasytinis sutikimas
tokj vaizdo jrasg (kopija) isduoti.

38. Duomeny subjekto, norin¢io gauti vaizdo jrasa (kopija), kuriame uzfiksuotas ne tik jis,
bet ir tretieji asmenys, motyvuotame prasyme turi biiti nurodytas asmens duomeny naudojimo tikslas,
teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir praSomy pateikti asmens duomeny apimtis. PraSymas
nagrinéjamas teisés akty nustatyta tvarka ir terminais.

39. PraSymas gali biiti netenkinamas jstatymy nustatytais atvejais, kai reikia uZtikrinti:

39.1.viesajq tvarka, nusikaltimy prevencija, tyrimg, nustatymg ar baudziamajj persekiojima;

39.2. tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrimg ir nustatyma;



39.3. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

40. Gimnazija atsisakydama tenkinti duomeny subjekto praSyma, duomeny subjektui pateikia
tokio atsisakymo motyvus bei nurodo atsisakymo pateikti informacijg apskundimo tvarka.

41. Teisésaugos institucijy motyvuotu prasymu vaizdo steb&jimo kameromis uzfiksuotas
vaizdo jrasas (kopija) gali biiti iSduodamas be vaizde uzfiksuoty asmeny sutikimo.

42. Duomeny subjekto ar teisésaugos institucijy rasytinj motyvuotg praSyma iSduoti vaizdo
kameromis uzfiksuota vaizdo jrasa (kopijg) registruoja uz vaizdo administravimg ir saugojimag
atsakingas asmuo Apraso 2 priedo lentel¢je nustatyta tvarka.

43. Vaizdo jraso kopijos parengimo iSlaidas, kurios atitinka laikmenos kaing pagal jos
isigijimo dokumentus, apmoka duomeny subjektas, norintis gauti vaizdo jrasa (kopija).

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

44. Praradus asmens duomenis dél force majeure aplinkybiy, asmuo (-enys), atsakingas (-i)
uz informacinés sistemos, kurioje saugomi tvarkomi asmens duomenys, prieziirg ir techninj
aptarnavima, turi imtis priemoniy, kad per kuo jmanoma trumpesnj laikg biity atkurti prarasti asmens
duomenys.

45. Gimnazijos darbuotojai, pazeide ApraSo reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta
tvarka.

46. Pasikeitusiomis teisés akty nuostatomis vadovaujamasi i$ karto, nelaukiant Apraso
pakeitimo.




